Befattningsbeskrivningar
Ordférande

Ordférande styr och representerar foreningen i enlighet med stadgar och beslut fran
arsmotet. Ansvarar for kallelser till arsméten och styrelsemoéten. Godkanner och
undertecknar protokoll som utfardats av foreningens sekreterare. Om ordférande péa grund
av sjukdom eller annan omdjlighet ej kan narvara skall vice ordférande eller annan
styrelseledamot ga in som ersattare. Tecknar klubbens firma tillsammans med kasséren.

Kassor

Ansvarar for foreningens tillgangar och bokfor enligt god redovisningssed. Lagger fram
budget och redovisar resultat- och balansrakningar for styrelsens godkannande.Har kontakt
med aktuell revisor infér arsmotet. Ansvarar och undertecknar 6évriga handlingar i samband
med den ekonomiska verksamheten. Ansvarar for kund- och leverantérsfakturor och att de
betalas i tid. Tecknar firman i férening med ordférande. Erhaller ett bankkort for betalningar
vid luncher mm. Skapar rutiner tillsammans med sponsoransvarig sa att denne har kontanter
att kdpa priser for.

Sekreterare

Skriver styrelseprotokoll som darefter justeras av ordféranden, mailas till
styrelseledamdéterna, laggs in pa hemsidan samt satts upp pa var tavla i klubbhuset.
Ansvarar for foreningens korrespondens och dokumentation. Sammanstaller
verksamhetsberattelse. For forteckning éver ej avslutade arenden. Informerar
hemsidesansvarig om uppgifter till hemsidan. Arkiverar dokument.

Tavlingsledare

Tavlingsledaren ansvarar for att, av styrelsen beslutade tavlingar, genomférs enligt SGCs
verksamhetsplan och tavlingsbestammelser samt for incheckning (scorekortsutdelning,
tavlingsavgifter), prisutdelning samt fotografering.

| god tid fore resp. var- och héstsasong gors tavlingsprogram ihop med sponsoransvarig
samt bollbokning med caddiemaster.

Sponsoransvarig

Soker nya sponsorer och varnar om de befintliga.

Skickar ut tavlingsprogrammet till alla sponsorer.

Bjuder in sponsorer till deras tavling och stammer av om de kommer och om de vill spela
samt aktuellt hcp. Darefter meddelas tavlingsansvarig.

Tackar sponsorer efter avslutad tavling och mailar foto fran prisutdelning.

Ser till att sponsorer profileras pa hemsidan.

Koordinerar priser till mandagstavlingarna tillsammans med prisansvariga.

Ar tavlingen sponsrad, inférskaffas vouchers i férsta hand hos sponsorerna.

Bestaller arligen halvinerna fran lamplig leverantor.



Medlemsansvarig

Lépande underhall av aktuellt medlemsregister i excel.

Svarar och informerar dem som ansokt om medlemskap vilka regler som galler.

Tar bort de medlemmar som inte ska vara medlem langre.

Lépande tar in nya medlemmar och i samband med detta informerar att man aven kan spela
som gast.

| okt/nov, dvs sa fort styrelsen bestamt medlemsavgiften for nasta ar,

informerar alla via Facebook att det ar dags foér betalning via bankdverforing till SGC.
Kontinuerligt pAminner dem som ej betalt, samt noterar i aktuellt medlemsregister vilka som
betalat, datum och hur de betalat.

Informerar alla medlemmar som ej betalat den 31/1 att de mister sitt medlemskap.

Printar medlemsregistret i PDF minst en gang per manad om andringar skett. Skickar PDF
printat medlemsregister till ansvarig fér hemsidan. Andringsdatum ska vara synligt p4 PDF
filen och éverensstdmma med medlemsregistret.

Informerar hemsidesansvarig om nya och uppdaterade registreringar. Efter arsskiftet ska
registreringar tas bort fér medlemmar som slutat.

Klubbmastare

Informerar den restaurang dar vi samlas efter spel att vi behdver plats for mat och
prisutdelning.

Ansvarar for fortaring vid extra arrangemang som t ex Mastarmotet.

Ansvarar for den arliga festen efter arsmotet.



